
Anlage 2 „Vorgangsweise Anmeldung beim AVCP und Beispiel über die Einholung eines CIG“ 
Teil 1: Anmeldung beim AVCP 
 
Eingabe Internet Adresse http://anagrafe.avcp.it 
 

 



Steuernummer eingeben und Eingabetaste “Invia” betätigen 
 

 



Daten eingeben, vierstelliges Passwort eingeben und Eingabetaste “Avanti” betätigen 
 

 



Daten kontrollieren und Eingabetaste “Conferma” betätigen 
 

 



Eingabetaste “Chiudi” betätigen und auf eine E-Mail warten 
 

 



Nach ca. einem Tag erhält man diese E-Mail (das E-Mail enthält den zweiten Teil des Passwortes, vier Zeichen wurden selbst gewählt, vier 
Zeichen wurden vom AVCP zugewiesen) 
 
 
 
Autorità per la Vigilanza sui Contratti Pubblici di  lavori, servizi e forniture D.G. Osservatorio Serv izi Informatici 
delle Telecomunicazioni 
 
Sistema automatico accreditamento 
 
 
Con il presente messaggio la informiamo che la sua richiesta di iscrizione al sistema E' STATA ACCETTA TA. 
 
Accedendo nuovamente al sistema Lei potrà comunicar e le informazioni relative alla sua amministrazione  ed al suo 
ufficio. 
 
Per accedere Le ricordiamo che dovrà utilizzare il suo codice fiscale per esteso come user id ed aggiu ngere i quattro 
caratteri di seguito riportati, rispettando le lett ere maiuscole e minuscole, in coda alla password ch e ha indicato al 
momento dell'iscrizione. 
 
Questo messaggio è stato creato e trasmesso da un s istema automatico che non prevede la ricezione di c omunicazioni 
mail. Per chiarimenti o informazioni utilizzare il seguente 
indirizzo:  
 
svp-supporto@avlp.it 
 
Aggiungere alla password i caratteri: 
ABCD 
 
I primi 6 caratteri della login sono: 
TSCGRG 
Per confermare la ricezione dell'email ed attivare le credenziali  
cliccare sul link seguente entro tre gioni. Scaduto  tale termine le operazioni di iscrizione sono annu llate 
https://anagrafe.avcp.it/userclick.php?id_tabella=0 &id_riga=98227  



Nachdem man die E-Mail und das vollständige Passwort erhalten hat kann man die Anmeldung vervollständigen 
Eingabe Internet Adresse http://anagrafe.avcp.it 
Steuernummer eingeben und Eingabetaste „Invia“ betätigen 
 

 



Achtstelliges Passwort eingeben und Eingabetaste „Entra“ betätigen 
 

 



„Gestione stazioni appaltanti“ auswählen 
 

 



Steuernummer der Schule eingeben und Eingabetaste “Invia” betätigen 
 

 



Landesamt auswählen (das ist für die Schulen nicht notwendig, da bei Eingabe der Steuernummer der Schule nur die Schule aufscheint) 
 

 



Daten (Adresse) der Schule eingeben und Eingabetaste “Avanti” betätigen 
 

 



anklicken „responsabile del procedimento ex art. 10 DLGS 163/2006” und “Consultazione casellario imprese” und Eingabetaste “Avanti” 
betätigen 
“Dichiarazione allegata” anklicken und Faxformular ausdrucken 
 

 



Faxformular ausfüllen und an eine der angegeben Faxnummern übermitteln 
 

 



Daten des Schuldirektors oder der Schuldirektorin eintragen 
Daten des Schulsekretärs oder der Schulsekretärin eintragen 
Beide Optionen ankreuzen und bei „Riveste per questa Stazione appaltante la qualifica di “Responsabile dei servizi di segreteria” eintragen 
 

 



Das Formblatt datieren und vom Schuldirektor oder der Schuldirektorin unterschreiben lassen 
Kopie der Identitätskarte des Schuldirektors oder der Schuldirektorin ebenfalls mitfaxen 
 

 



Eingabetaste „conferma“ betätigen 
 

 



Eingabetaste „Torna al menu“ betätigen. 
 

 



Eingabetaste „Esci“ betätigen 
 

 
 
Nach ca. einer Woche erhält man eine E-Mail über die erfolgt Aktivierung. Dann ist es möglich über die Internetadresse 
https://simog.avcp.it/SimogWeb/ den CIG anzufordern. 



Teil 2 Beispiel über die Einholung eines CIG 
 
Eingabe Internet Adresse http://anagrafe.avcp.it 
Steuernummer und Passwort eingeben und Eingabetaste „Accedi“ betätigen. 
 

 



Eingabetaste „Gestione schede“ betätigen 
 

 
 



Anklicken „Provincia Autonoma…“ (die Schule klickt die entsprechende Schule an 
Eingabetaste „Crea nuova Gara“ betätigen 
 

 



“Oggetto della gara“: Z. B. particolare attività di insegnamento presso scuole statali, lettura d’autore di madrelingua francese 
“Importo complessivo…”: Preis eingeben, hier z. B. 2.892,00 Euro 
“Settore del contratto”: Ordinario auswählen 
“Modalità di realizzazione”: Z. B. Contratto d’appalto (öffentlicher Auftrag) eingeben 
Anklicken „Provincia Autonoma…“ (die Schule klickt die entsprechende Schule an 
Eingabetaste “Inserisci gara” betätigen. 
 

 



Eingabetste “Conferma gara” betätigen, dann erscheint folgende Bemerkung „I dati vengono confermati. Procedere?“ Eingabetaste „ok“ 
betätigen 
 

 



“Oggetto lotto“: Z. B. particolare attività di insegnamento presso scuole statali, lettura d’autore di madrelingua francese 
“Importo a base d’asta…”: Preis eingeben, hier z. B. 2.892,00 Euro 
“CPV”: Das Sachkonto eingeben, z. B. 80210000-9 
“Scelta contraente“: z. B. bei der freihändigen Vergabe „Procedura negoziata senza previa indizione di gara (art. 221 D.Lgs. 163/2006) 
„Oggetto principale del contratto“: Z. B. Servizi 
„Contratto escluso in tutto o in parte dall’ambito…”: “NO” anklicken 
 

 



Entsprechendes auswählen, z. B. “Fornitura di servizi” 
Eingabetaste “Salva” betätigen 
 

 



Ausdrucken, CIG ablesen, Eingabetaste “Logout” betätigen 
 

 



Beispiel Ausdruck 
 

 


